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Kaufmann/-frau Gesundheitswesen in Wuppertal
(m/w/d)

Beschreibung
Kaufmann/-frau — Gesundheitswesen in Wuppertal (m/w/d) bei Revita
Ambulante Pflege:

Schétzen Sie ein familidres Arbeitsklima und moderne Burostrukturen? Dann sind
Sie in unserem Team beim Ambulanten Pflegedienst Revita genau richtig. Die
effiziente elektronische Dokumentation erleichtert Ihnen den Arbeitsalltag als
Burokraft und ermdglicht es lhnen, sich auf Ihre Aufgaben zu konzentrieren. Als Teil
unseres Teams sehen wir in lhnen eine professionelle Unterstilitzung, einen
zuverlassigen Organisator und einen einfihlsamen Ansprechpartner. Werden Sie
Teil unseres auBBergewodhnlichen Teams und gestalten Sie gemeinsam mit uns eine
positive Arbeitsumgebung.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Allgemeine Biroorganisation und administrative Téatigkeiten

¢ Bearbeitung der eingehenden Korrespondenz und E-Mails

¢ Unterstlitzung bei der Datenerfassung und -pflege

¢ Terminkoordination und -liberwachung

e Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen zur Sicherstellung reibungsloser
Ablaufe

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

* Gute Kenntnisse in MS Office-Anwendungen

¢ Organisationsgeschick und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Erfahrung im Burobereich von Vorteil

Leistungen der Anstellung

¢ 13. Monatsgehalt

e Attraktive Stundenldhne flr Fachkréafte und Helfer
Fachkréafte 18-22 EUR pro Stunde, 1500 EUR Einstiegsbonus
Helfer 14-18 EUR pro Stunde, 750 EUR Einstiegsbonus
e Zuschlage fir Schicht-, Wochenend- und Feiertagsarbeit
Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Gesundheitsférderung

¢ Betriebliche Altersvorsorge

¢ Mitarbeiterrabatte und Sonderkonditionen

e Teamorientierte Arbeitsatmosphéare

Madglichkeit zum mobilen Arbeiten/Telearbeit

¢ Betriebsfeiern und Teamevents

e Sicherer Arbeitsplatz
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¢ Tolles Betriebsklima

e Tarifliche Bezahlung - von Anfang an
¢ Kontinuierliche Qualifizierung

¢ In- und externe Fortbildungen

e Weihnachtsgeld

¢ Corporate Benefits

¢ 1% Regelung PKW

¢ Diensthandy

Kontakte

Herr Rohde

Telefon: 0202 / 45946913

E-Mail: jrohde@revita-pflegedaheim.de

Uber Revita

Hallo wir sind Revita - ambulante Pflege. Wir stehen seit Gber 37 Jahren fir
erstklassige Pflege von hilfe- und pflegebediirftige Menschen im Raum Wuppertal.
Unsere Leistungen umfassen das komplette Spektrum von der hauswirtschaftlichen
Versorgung Uber die Grundpflege bis zur Behandlungspflege. Wir suchen
engagierte Menschen, die eine sinnvolle Arbeit suchen. Wir schatzen unsere
Mitarbeiter, denn wir wissen, dass sie der Pfeiler unseres guten Namens sind.

Revita Pflegedaheim in Wuppertal sucht eine engagierte und kompetente Fachkraft
im Bereich Kaufmann/-frau - Gesundheitswesen, die unser Team verstarkt. Wir
sind ein Pflegedienstleister, der sich auf die Betreuung von Senioren und Menschen
mit besonderen Bediirfnissen spezialisiert hat. In dieser Rolle tragen Sie wesentlich
zur effizienten Verwaltung und Organisation unserer Einrichtung bei.

Als Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen bei Revita Pflegedaheim sind Sie
verantwortlich fir die administrativen und organisatorischen Aufgaben, die eine
reibungslose Betreuung unserer Klienten ermdglichen. Ihre Tétigkeiten umfassen
unter anderem die Verwaltung von Patientendaten, die Abwicklung von
Abrechnungen mit Krankenkassen und anderen Kostentrdgern sowie die
Unterstltzung im Bereich des Qualitdtsmanagements.

Wir verstehen, dass jeder unserer Bewohner individuelle Bedirfnisse hat, und
schéatzen die Rolle unserer Verwaltungskrafte bei der Erfiillung dieser BedUrfnisse.
Sie tragen dazu bei, unseren Bewohnern und ihren Angehérigen einen
reibungslosen und transparenten Service zu bieten, und sind ein wichtiges
Bindeglied zwischen Klienten, Pflegepersonal und externen Partnern.

Bei Revita Pflegedaheim legen wir groBen Wert auf Qualitdt und Sicherheit in allen
unseren Dienstleistungen. Daher bieten wir unseren Mitarbeitern umfassende
Schulungen und regelméaBige Weiterbildungsmdglichkeiten an, um stets die
héchsten Standards zu gewahrleisten.

Wir sind stolz darauf, in Wuppertal eine fiihrende Rolle in der Betreuung von
Senioren und Menschen mit besonderen Bedlirfnissen einzunehmen. Unser Team
zeichnet sich durch Motivation, Zuverlassigkeit und Professionalitét aus.

Wenn Sie als Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen Teil unseres Teams werden
modchten und unsere Werte teilen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Revita
Pflegedaheim bietet lhnen die Chance, in einem professionellen und
wertschitzenden Umfeld zu arbeiten und durch lhre Arbeit das Leben unserer
Bewohner und ihrer Familien positiv zu beeinflussen.
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